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Урок №2 

Практическая работа № 23 

Тема: Учёт расчётов с подотчётными лицами 

Здание 1. Составьте проводки по операциям, определите сумму остатка 

(перерасхода) по расчету с подотчетным лицом, отразите ее в учете. Завхозу 

И.П. Агапкину было выдано из кассы под отчет 4 500 руб. 00 коп. Им были 

осуществлены следующие расходы: приобретены запасные части – 2 150 

руб., приобретены моющие средства – 765 руб., приобретены товары – 540 

руб.  

Здание 2. Составить смету расходов. Определить остаток подотчётных 

сумм. Списать командировочные расходы.  

Работник основного производства Фадеев И.В. направлен в 

командировку с целью обучения в город Москва. Срок курсов с 19 по 23 

сентября. Ориентировочная стоимость проживания в гостинице 1420 

руб./сутки, стоимость авиаперелета Пермь-Москва 5 000 руб., Москва – 

Пермь 5 400 руб. Размер суточных, установленный организацией 650 руб. По 

возвращении из командировки работник представил авансовый отчет с 

приложением оправдательных документов: счет гостиницы (1380 руб./сутки), 

авиабилет Пермь – Москва (5 900 руб.) Москва – Пермь (5 400 руб.).  

Задание 3. Составьте и обработайте авансовые отчеты:  

Вариант 1 

а) авансовый отчет № 1 от 23 января 201_ г. начальника отдела 

снабжения завода Дубровского П.П. на основании документов: 

командировочного удостоверения № 1074; авиабилетов Москва-

Екатеринбург, Екатеринбург-Москва стоимостью 7 800 каждый (НДС в том 

числе); счет за проживание в гостинице с 18 по 20 января 201_ г. стоимостью 

350 руб. в сутки. В расчетных документах выделено «в том числе НДС» 

отдельной строкой. Дубровскому П.П. выдан 16 января аванс 16 250 руб.;  

б) авансовый отчет № 2 от 26 января 201_ г. главного инженера 

Геращенко Е.Р. на основании документов: проездной билет ж/д от 24 января 

Рязань-Москва на сумму 560 руб.; проездной билет ж/д от 26 января Рязань-

Москва на сумму 580 руб.; счет за проживание в гостинице 24-25 января 450 

руб./сутки; товарный чек магазина № 286 от 23 января за программное 

обеспечение на сумму 8 460 руб. (в том числе НДС);  

Вариант 2  

в) авансовый отчет № 3 от 25 января 201_ г. товароведа Макаровой 

О.Д. на основании документов: товарный чек № 83 от 23 января на сумму 2 

000 за канцтовары (НДС не выделен); товарный чек № 259 от 24 января на 

сумму 5 500 за расходные материалы к оргтехнике (НДС не выделен); 



 г) авансовый отчет № 4 от 25 января начальника цеха Органова Т.А. на 

основании документов: автобусные билеты в г. Москва туда и обратно в г. 

Рязань по 380 руб., счет-фактура № 456 завода Точмаш на приобретенный 

инструмент в сумме 2 240 руб. (НДС в том числе). 

  

 

Задание 4. Финансовый директор В. В. Петров был направлен в 

командировку из Санкт-Петербурга в Волгоград сроком на 5 дней с 20 по 25 

декабря 20__ г. включительно в связи с производственной необходимостью. 

В организации в соответствии с коллективным договором на 20__ г. была 

установлена норма расходования средств на оплату суточных в размере 

700 руб.   
 Сумма аванса – 15 000 руб.  Фактические расходы по окончании 

командировки составили 13 400 руб. Были представлены следующие 

документы: железнодорожные билеты туда и обратно – 7400 руб. (в том 

числе НДС – 20 %). Счет гостиницы – 2500 руб. (500 руб. ·  5 дней). 

Суточные – 3500 руб. (700 руб. · 5). В соответствии с действующим 

законодательством сумма расходов по командировке – 9 271,50 руб. 

подлежит включению в состав расходов по обычным видам деятельности. 
Составьте журнал хозяйственных операций 

Задание 5. Работнику выдан аванс на служебную командировку в 

размере 3000 руб. Срок командировки 3 дня. Возвратившись из 

командировки, он представил в бухгалтерию авансовый отчет с 

приложенными оправдательными документами по произведенным расходам. 

К авансовому отчету приложены следующие документы: 

1) железнодорожные билеты на сумму 1600 руб.; 

2) 2 квитанции за пользование постельными принадлежностями на 

сумму 100 руб.; 

3) квитанция за услуги по бронированию билетов на сумму 100 руб.; 

4) полис добровольного страхования от несчастных случаев на сумму 

100 руб. 

Суточные за 3 дня командировки 300 руб. (100 руб. x 3 дн.).  Составить 

бухгалтерские проводки. 

Задание 6. Работник предприятия направлен в загранкомандировку. Ему 

выдано в подотчет на командировочные расходы 10 000 руб. и  700 долл. 

США. Курс доллара на момент выдачи денежных средств из кассы 

предприятия составлял 68,85 руб. за 1 долл. США. Вернувшись из 

командировки, работник представил в бухгалтерию авансовый отчет, в 

котором все расходы подтверждены документально и могут быть отнесены 

на себестоимость продукции 9000 руб. и 600 долл. США. Неизрасходованные 

денежные средства в тот же день возвращены в кассу предприятия. Курс 

доллара на день возврата в кассу составил 68,70 руб. 

 


